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ACCETTAZIONE ISTANZA E VERIFICA DELLA 

CORRETTEZZA DELLA DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA  

VERIFICA DEI SEGUENTI ALLEGATI: 

• MARCA DA BOLLO 

• DIRITTI DI SEGRETERIA 

• PERMESSO DI SOGGIORNO/ CI/ PASSAPORTO 

• CONTRATTO DI AFFITTO/PROPRIETA’ 

• PLANIMETRIA 

• CERTIFICATO/DICHIARAZIONE/AUTOCERTIFICAZIONE IMPIANTO ELETTRICO 

• DOCUMENTAZIONE IMPIANTO DI RISCALDAMENTO 

• VERIFICA RESIDENTI/DIMORANTI 

• SCHEDA DI RILEVAZIONE 

• PROCURA 

• AGIBILITA’ IMMOBILE (SE ESISTENTE) 

 

TEMPI MEDI DEL PROCEDIMENTO 30  GIORNI 

RICHIESTA DI INTEGRAZIONI SE 

LA DOCUMENTAZIONE RISULTA 

CARENTE 

ISTRUTTORIA 

TRASMISSIONE PRATICHE 

PER SOPRALLUOGO ALL’UFFICIO 

VIGILANZA 

SOPRALLUOGO 

• VERIFICA DELLA PLANIMERIA 

• VERIFICA DELLO STATO DEI LUOGHI E DI FATTO 

REDAZIONE DEL VERBALE DI SO-

PRALLUOGO 

RESTITUZIONE PRAICA ALL’UFFICIO AMMINISTRATIVO 

RILASCIO PROTOCOLLAZIONE 

ARCHIVIAZIONE (ARCHIVIO DIGITALE) 

DINIEGO 

SORTEGGIO PER CONTROLLO A CAMPIONE 


